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L’'opzione ‘Piano sostituzioni’ di gp-Untis 2004 € un valido sostegno per la gestione
quotidiana delle sostituzioni dei docenti assenti.

&5

dell’'opzione ‘Piano sostituzioni’).

Lanciare I'opzione cliccando sull’icona con 2 “maschere”.
(per lavorare con i dati del vostro Istituto occorre una specifica licenza d’'uso

Cliccando una seconda volta sulla stessa icona si ritorna al normale programma Untis.

Con Ctrl+K si chiudono tutte le finestre.

Il pulsante destro del mouse apre la

seguente finestra che vi permette di attivare

le diverse funzioni.

Cominciamo dall’ultimo punto:
Regolazioni

Ci sono quattro cartelle:
- Conteggiare sostituzioni
- Ponderazione
- Intestazione assenza
- Testi giornalieri

Tra queste, la cartella
‘Ponderazione’ e particolarmente
importante:

Calendario

Sostituzioni

Aszenze

Pianificazione interattiva
Manifestazioni
Sorveglianza pause

Sommario sostituzioni

Reqalazioni ...

Piano sostituzioni

Cont sostituz. | Panderazions

Che cosa contabilizzars
Sostituzioni

Ins. partic.

Cadute

Liberazioni

] Conteggiare a meta l= sorv

Come contabilizzare

() Ore
O Valori

Intestazions assenza

Testi giomalieri
Peroda

(%) Gioma

() Settimana

(O Mese
) Anno

Mon contabilizzare
Sigla statistica

[[] Manifestazioni pagate

H Annulla ][ Aluta

Piano sostituzioni

Cort sostituz, | Ponderazione

M| Docent iber
U | Digponibilitd
10 | Ingegna nella classe

= A
10 | Insegna la materia

Sigla statistica

Intestazione assenza

Testi giomalier

an
<Y | Fattorecontrassegno

—

0 | Fattore-blocco

10 | Fattore-contatore

Sigla statistica del docente {anche diversi)
& punti (+ anticipo, - posticipa)
P.es.: <X=20; a=45>

H Annulla ][ Aluta




Qui e infatti possibile introdurre, per un successivo calcolo automatico, una ponderazione
(da 0 a 99, molto importante) in modo da influenzare, secondo le vostre scelte e necessita,
| futuri orari di sostituzione. Se per voi € particolarmente importante che il docente
supplente sia un docente della classe, sara opportuno inserire “90” nella corrispondente
casella.

Dopo aver confermato con <OK> |e vostre scelte, passate ora ai ‘Dati di base - Docenti'.
Anche qui & importante definire, per esempio, quali docenti non sono mai disponibili per
delle sostituzioni.

A questo proposito vistate le caselle “Blocco, Contatore, Caduta e Sostituzioni” del campo
visualizzazioni ‘Docenti’.

1 Campo visualizzaz.
Cari
[ . ] [ Applica ] [ Annulla ] i
[ Consultaziani

Doz Docente

Generalitd | Stampa

Campo | Attivo Larghez | Colonne Cognome per esteso | Selezionare| Descrizione L
Maschile [ O |0 30 | O 0 Maschile

Femminile [} 1] A [} 1] Femminile

Blocco i | 40 O 1] Contrazzegno blocco

b ax disp. | 1] Ly [ 1] b ax disponibilita

Mo, disponib. [w] 0 42 O 0 Disponibilita del docente

P ativa | O 0 43 O 0 Categonia di mativi

Contatare | B 0 44 O 0 Contatare

Caduta [w] 0 45 O 0 Caduta

Soztituziani [w] 1] 45 1 1] Sk,

S .z0rv. pause [l 1] 47 [l 1] Saoshtuz. sorveqglianza pause
Sarv.mazsima [ 1] 1] 43 [l 1] Max minut zorveglhanza pause
| ol { S — n Ef — n hdine sk mmrssmmlicnn s v

Inserendo nella colonna “Blocco” una cifra maggiore di “0” si diminuiscono le disponibilita
del docente ad assumere una supplenza. Un “9” significa che il docente non potra mai
avere una supplenza.

3‘ Docenti / Doc
XU oA o
[ K &8 2l 8 iy [ &,
Marne [] Contrasseanate | Docente | Orano | Valor || Abilt. insd
BRA : [Jigroea )
. Titolo
27.000 Y alre [ Fisso %]
| T 10 TTTH stamn (M1 Renato Nome proprio
4
Nome| Neme intere Aula | Ore buck| Orelgiorr| Blocco | Contatere | Caduta | Sostituzieni
ALB | Alberti 0,3 25 0 0 0 0
BER |Bernazconi 01 43 0 0 0 0
Bla | Bianchi 0,1 47 0 0 0 0
B | BERA | Bramtilla 0,1 46 B 0 0 0
CAT |Cattansc 01 43 0 0 0 0
MER | Meri 01 48 0 0 0 0




A questo punto occorre pure definire quali ore del giorno devono essere assolutamente
coperte da una sostituzione e per quali classi & possibile lasciar cadere delle ore.
Aprite la ‘Griglia oraria’ da ‘Regolazioni’:

¥ Griglia oraria = lBJEd| qui vengono definite le condizioni generali valide
e per tutto I'lstituto (immissioni che possono essere
modificate in qualsiasi momento); I'asterisco su
Registrazione fondo verde (clic sul pulsante ‘Sostituzione’)
significa che per quell’ora lezione deve essere
assicurata una sostituzione.
Per cancellare dei momenti previsti per
sostituzioni basta selezionarli e cliccare sul
pulsante ‘Caduta’.
1 2 3 4 3 E 7 a8
800/ 855 950 1045 11.40/ 12351330/ 14.25
845 9.40/10.35/11.300 12.25/13.20/ 14.15/15.10
lunedi i * *
martedi
mercoledi
giovedi
venerdi
zabata
l QK ] [ Annulla ] [ Applicare ] [ Aiuta ]

Questa “immissione globale” non € pero sufficiente. Passate a ‘Dati di base —

Classi’ e cliccate sull'icona ‘Griglia oraria sostituzioni’: :\.%.
3‘ Griglia oraria sostituz. / Cla-48 E]@ . . . o
—| per ogni classe e possibile definire
1a !/ Sigla —| desiderata mirati.
Sogtituzione ] [ Caduta ]
1 2 3 4 5 g 7 38|
8.00) 855 9.50/10.45 11.40 12.35 13.30 14.25
5.45 9.40 10.3511.30/12.25)13.20 14.1515.10
lunedi " " " "
markedi " " " "
mercoledi | * " " "
giovedi = = = =
wenerdi " " " " i
zabato * * * * j

Anche per le materie e possibile indicare se devono essere previste delle sostituzioni.
Infatti per certe materie quali “Colloquio genitori” o “Disponibilita” non ha senso
organizzare delle sostituzioni.

Aprite la finestra *

Dati di base — Materie’ e, nel campo visualizzazioni, attivate i campi

‘Disponibilita, Nessuna sostituzione e Non conteggiare’:



3‘ Materie / Mat g@
U B a
DO RO 2l [ &
I Campo visualizzaz. Home [ Contrasseanata | Matens | Orar || Valorn | Sost iiJ
? o]
It 1 [lgnora (1] =
[ 0K ] [ Applica I [ Annulla ]I = | x] | :
DCnnsuItazinni Nome | Mome intero Aula | O.por| (H} Dizponik. |MNon zupp. |Mon contegg. |
b at M ateria B | ita ttaliano 0,0 ] O O 1
rel |religicns 0,0 O O O [l 1
“Generalits | Fp— chi |chimica 0,0 O O O
L ing |inglese 0,0 O O [l
[ [ [ zto | =ztoria 0,1 O O O O
C | Al Larghez | Col
| s i “_I'D_ | o ez: e geoec|geografia & econon 01 ] O O O
(F) O 0 22 mat | matematica 0,0 O O O [v]
(G O 1] 23 I[( ] 1 (2]
[H] 540 & L o UL KL= (=10 0= D g Lo L=
(Al | 0 25 O 0 [R] M ateria ir ore marginal
2 O 0 26 O 1] (2] &nche pits volte al giomo
Disponib. ] 34 O 1] Disponibilita sostituzioni (b)
Mon supp. 0 35 | 0 Messuna sostituzione [n)
Mon contegg. 0 36 O I Naon conteggiare le ore cadute
Chiave speciale 0 ar O 0 Chiawe speciale per Export dati | =
€] O 0 38 O 0 Desiderata presenti |
Sigle 0 ] O 0 Tutte e sigle L |
(B¢

Le nuove colonne che figurano nella finestra ‘Materie’ presentano delle caselle da vistare
secondo necessita.

E’ buona cosa dare un’occhiata anche allimmissione aule: € importante verificare la
corretta successione e la logica delle aule alternative. Per ogni sostituzione deve essere
trovata, senza troppe difficolta, un’aula adeguata.

Per completare il quadro delle immissioni bisogna ora affrontare i “Motivi” per cui un’ora
viene a cadere.
Aprite la finestra ‘Dati di base — Motivi assenza’:

T gp-Untis 2004 - demo - Scuola test P Motivi assenza / Mot-49 E]@

File Modifica Datidibase Lezione Pianificazio

2 | Classi D X %Ll;'-l él E %

O =
Docenti -
! MHome , .
Alle Conteggiare le ore libere
Materie M {v% [ Cancella ] [ b odifica ] o
Conteggiare 'ora caduta
3 Finestra elementi
_[ Settori Malsttia Mome intero .
Alunni 4 | | L4
Corriu:!o_i ) Nome | Neme intero Contegg. cadute | Calc. cadute
| Descrizioni . b Walattia
|4 Secondo nome (nome-alias) C Congedo
I F Formazione O
1 Motivi assenza * 0 0
1 Visualizzazioni dati di base

Qui puo essere definito qualsiasi motivo che causa un’assenza, dove di regola il motivo

“M = Malattia” e il piu ricorrente.
Ora potete allestire il vostro primo ‘Piano sostituzioni’.



Piano sostituzioni in gp-Untis 2004

Nel modulo <Piano sostituzioni> premete il pulsante destro del mouse;
cliccate su ‘Calendario’ e ottenete la seguente visualizzazione:

¥

1402005 |

ey .
2 o 5ett calendario

Mezzuna lezione
[ Messuna lezione

Ore del giomo zenza lezioni

[] Gioma festiva

» P 14.1.05 Testi giornalieri =Jo&d
L9 oty
Mata Tutto bl [ Tutta l 1

per Testo [cambia riga Clrl + [rvio)
Tutta

Data |Gior | Doc.a| Sostit,| Scope| Cla.as:| Liber. | Aule b Soztit| Scope

121, |ME |0 1] 1] i 1] 1] ] a i

131, |Gl a 1] 1] i 1] 1] ] a f

S = O R O T I il 4

151, | SA a 1] 1] 1] 1] 1] 1] a

16.1. (DO

Inserite, a partire da una data precisa, il primo giorno per il quale € previsto un piano
sostituzioni.
In seguito la settimana che ci concerne viene presentata automaticamente per cui dovete
solo cliccare sul giorno per il quale desiderate elaborare una sostituzione.

A questo punto potete inserire, nel riquadro ‘Testi giornalieri’ un testo che concerne tutto
I'lstituto, oppure una nota personale.
Cliccate ora, dopo aver premuto il tasto destro del mouse, su <Assenze>.

Assenti possono essere i docenti, ma anche le classi e qualche volta persino le aule.
Cliccate dapprima su docenti assenti. Appare la seguente immagine:

P Assenze / Assenze E]@ Inserite le Sigle dei
docenti che saranno
- * Al w
D X [v)«d 21 %’ assenti domani e cliccate
Tipo Sigla Da-finoa Settare - —
Docente V. _Tutto v_ 04.09. 2000 |+ _Tutta Regolazmm
LU oTs LU <> D& - fino &
(%) Giomno
4 »
| | () Settimana
Mo azs. Per elemento: Da - firo a 1=l () Da-fino a Anmul
2 & ALB 44 109 ) Gior
_Tutto ~ | Motivali] assenza
4 LW DO Ora :
[ Presentazione manifestazioni
Testo per ['aszenza Mativo dellazzenza
Tutto il 3
: : — N su ‘Regolazioni’, per dire
No.azz. |Doc. |Dal GG.MWM |Dallora |Fino a GG.MK |Fine all'ora | Motive e=to |
2 0 BB . 105 al programma che volete
3 BIA 49 1 8 elaborare la sostituzione
S R |49 ! : ~/| giorno per giorno.




Diamo un’occhiata al nuovo piano sostituzioni:

¥ Sostituzioni / Sos-Doc =<
B L) el B,

Tipo Sigla ['a - fino a Cettare ]
[Docente] |w | | _Tutto - 04092000 | s _Tutto wl o
Sostituzioni scoperte Lu o LU < j
L Cadut >
Sostituzione 72 449 LU Data 1 Ora []Caduta —
Docente M ateria Aula Clazze(i) Testa E
Y ab
hd
Mo.-z2ost | Data Ora |({Materia} |Materia | (Docer| Supplente| Clazse(i}| (Aula)| Aula |da Testo ~
72 |4.9'. LU 1 =to Bla 77 3b
73 49 LU 2 geDEC Bla b
T4 49 LU 3 =to Bla 4 Ala Ala
[ 4.9, LU < chi Bl& < Ala  Ala W
< >

Per le prime quattro ore di lunedi 4 settembre dobbiamo trovare un sostituto di Bianchi.
Prima di procedere alla ricerca di un supplente adeguato vale la pena, per la prima volta,
mettere a punto diverse regolazioni.

Aprite il ‘Campo visualizzazioni’ e, nella cartella ‘Stampa’ rendete inattivo, p.es., il
EE campo No.sostit. (la casella non € vistata). Potete disattivare tutti i campi che non

volete che siano stampati.

] Campo visualizzaz.
Campi
( Ok, | [ Applica J [ Annulla ]

Muova vigualizz, [ Conzultazioni

Sos-Doc Docente

Generalits | Stampa

. 1 ot |

Campo Stampare Grazsetto | Larghezz | 1.titolo | 2. titolo Drezcrizione —
Mo.-sastit, O I Mumero zostituzione
Data O a Data (GG M. A4
Ora O 1] Ora
[Materia) O I Invece della materia:
Materia O 1] b ateria
[Docente] [w] O a Invece del docente;
Supplente [w] O ] Docerite
Clazsei] [w] O ] Clazseli]
Iula) [w] O ] Irevece dellaula:
Aula w] O ] Aulla
da [w] O ] Spostamento
Testo w] O ] Testo
Testo per la zostituzione vl [ a Testo per la sostituzione ™




-1

H: |

Cliccate ora sull'icona ‘Regolazioni’:

Regolazioni
Perioda Stampa
(%) Giomo [] Cancellare docenti “caduti
() Settimana []Man stampare i docenti azzenti
(i Da-finoa [] Titala elemento compresso

[]Intestazione assenza Da conteqq.: colon

Scelta
Sastituzioni
Sost aula
Ihg. partic.
Cadute
Liberazioni @
Sorveglianze pauze
[] Manifestazioni

Fate le vostre scelte vistando la rispettiva casella.

=

Ritorniamo ora all'assenza del docente Bianchi. Posizionate il cursore nel riquadro
‘Supplente’ (??7?) della riga sostituzione no.72 e cliccate sull’icona ‘Proposta
docenti’: vengono proposti quattro docenti. ALB e il piu indicato, anche se non

insegna storia e non ha la classe 3b. Posizionate il cursore su ALB e cliccate sul

—_I Proposta sostituzione
‘n?
ﬂ o M}
ALB Invece di BlA/sto/3b 1=
[]50lo docente del settare []5olo lezioni piarif. piis tardi 3
Maome Contrassegno | Contatore | Sost. | Caduta | Sett prec. |Classe  |[Matena | Desideratas Statistica | Blocco | Punti
3 3 o |3 O O | B0
B o0 O o Mo 2 430
G 2 | 0 1 O ] & 1 =]
Pet 2 0 0 0 [l ] ] 2 a0

pulsante “Applica” (oppure doppio clic su ALB): ALB figura quale sostituto per la prima ora
del lunedi. Spostatevi sulla seconda ora (sost.no.73): la proposta docenti supplenti si e
automaticamente modificata e adeguata alla nuova esigenza di sostituzione; scegliete il
sostituto adatto. Procedete in questo modo fino a coprire tutte le ore del lunedi. Se attivate
la casella ‘Sostituzioni scoperte’ del quadro ‘Sostituzioni’, la finestra in basso sparisce:

significa che tutti i docenti assenti hanno un supplente.

MNo.-zost| Data Cra
72 49 LU 1
73 49 LU 2
74 49 LU 3
T 459 LU e

(Materia)
=to
genec
sto

chi

Materia | (Docer

BlA ALB 3b
Bl& 777 3b
Bla 4 Ala
Bla 4 Ala

Supplente | Clazse(i)| (Aula)| Aula

da Testo




Morme Contrassegno per l'ora | Contatore | Sost. | Caduta | Sett. prec. | Clasze | Materia| Desiderat.| Statisti) Blocco | Punti

MER 1 1 0 O O
ROS i 0 0 ] O O
ALE 3 1 2 3 O O
CAT 4 3 0 3 O
REZ 3 1 ] 1 O O

-2

10
20
70
70

70

Ogni riga della finestra ‘Proposta sostituzione’ e suddivisa in 12 colonne:

1.a colonna - (nome):sigla di un possibile docente supplente
2.a colonna - (contrassegno per I'ora): una cifra indica se il supplente ha un’ora buca (0) o
un’ulteriore lezione nella stessa giornata (dala ...)
3.a colonna - (contatore): appare il conteggio delle sostituzioni effettuate dal docente
fin'ora, tenendo in considerazione anche le ore cadute
4.a colonna - (sostituzioni): appare il totale delle sostituzioni effettuate
5.a colonna - (caduta/e): totale delle ore cadute (classe liberata)
6.a colonna - (settimana precedente): segnala se il docente, la settimana precedente, ha
gia effettuato una supplenza durante la stessa ora

7.a colonna - (classe): se la casella e vistata il docente insegna alla classe
8.a colonna - (materia): il visto indica che il possibile supplente insegna la materia del

Le colonne dalla 9.a alla 12.a presentano delle informazioni importanti ma non

docente assente.

determinanti ai fini dell’allestimento di una sostituzione.

Il primo docente che viene proposto ha un totale di ‘Punti’ inferiore agli altri ed ¢ il piu
adeguato alla sostituzione che vi concerne.

Seconda possibilita di pianificazione di sostituzioni

Quando manca un docente € spesso utile effettuare una sostituzione anticipando un’ora

lezione.

Nel nostro caso, per la classe 4, bisogna mettere un sostituto per la 3.a ora di lunedi
perché BIA é assente. La visualizzazione ‘Proposta sostituzione’ ha una seconda finestra

con delle indicazioni interessanti: a destra del nome CAT appare l'indicazione 4.9/ 8.

— Proposta sostituzione

=Jokd

438 c
[ 5olo docente del settore [] Solo lezioni pianif. pit tardi LJ
Maome Contr.| Contz| Sost. | Cadul] Sett. || Classi| Mater) Desid| Statis | Elocc) Punti

CaT 1] 3 1] 3 O M O -40
REZ 1] -1 1] 1 O M M -30
ALE 0 4z 3 O = 0O -20
sOL 0 0 0 O |01 0 o
BRA, B /1 o O & M = 430
Maome .u:Ia {-}Cnntrasseg Mome |da | ->Contraszec

CAT 1]

ALE 1] CAT 449./8 a

ALE 1] Bl 7a./5 2

REZ 29/ 1] Bl 7a./5 3

s

o IR A CL

CaT 2 1452000 & LU 3

‘| —
L I I G 3

1 a [1a 4 1a

2 Mk [1a 10 1a

3 i 20 1a [1a [1a

4 [1al o 1a  [1b

5

&

7 2h

g M 2 [1a




Il docente CAT ha lezione con la classe 4 I'8.a ora del lunedi 4.9: puo essere interessante
per il docente e per la classe anticipare I'ora in modo da liberare la classe I'8.a ora.
Cliccando su “Applica” I'anticipo & automatico:

Mo.-zost| Data Ora (Materia) |Materia | (Docer| Supplente| Classe(i)| (Aula)| Aula |da Testo
72 45 LU 1 zto Bl ALB 3b

73 459 LU 2 genec Bla ALB 3b

74 45 LU 3 sto fiz BlA CAT L Ada Ala 45./8

75 45 LU 4 chi ita Bl PER 4 Ala Ala B85./3

i 45 LU 8 fiz - CAT  — 4 Lakfiz —

CAT| -
g T
L M
1a [1a
b [a
4 2b
1k

== T N =+ T R Y-S U I S
1 —4
[xi}

Tutte le visualizzazioni possono essere personalizzate attivando le icone ;H; B
e salvate in “Gruppi-finestra”.

Nella finestra inferiore della visualizzazione ‘Sostituzioni’ figurano le
modifiche effettuate.

Se il docente CAT non puo0 anticipare I'ora perché il lunedi, la 3.a ora, ha un
colloquio con dei genitori, il programma propone in ‘Proposta sostituzione’
uno scambio tra ALB e CAT. Eccolo:

E ol
Pa
i3
($
E Pl
o
i
(Fas

M| MG 5 LM i G|V 5
1 1 4 || 1oL [Re e [caT [REz ERa
2 32| La|a |[2fF P R ey FRe
3| =354 [3a]2a 3 |- =fr="ERA [REz ffER [IA
212320 — | 23 4|~ [FEz P Els |RoS
5| 4|2a 5 i
5 6 [NER
7 1B T [NER SoL
8 1b g |CAT S0L

=

10



Terza possibilita di pianificazione di sostituzioni.

Puo capitare che non si trovi nessun docente adatto alla sostituzione. In questo caso |l
programma offre altre possibilita di pianificazione di sostituzioni.

-

Cliccare su ‘Sorveglianza’:

I e Aula Materia | Clazze(i]

ROS 83 ing Ja
FBER  iaZh mat  Zh

FER &2a ita 2a

CaT &1b mat 1b

MNER &la mus la

REZ CLC 4

Digtanza | Sett. prec..
1

agooooa

Clazze | Materia

O00OREE
ooOoooa

Deziderat:| Statiztica | Blocco | Punti

50
-10
30
50
440

vengono proposti i docenti che potrebbero “sorvegliare” la classe scoperta considerato che
conoscono la classe e hanno lezione nelle immediate vicinanze.

La pianificazione interattiva della Pianificazione sostituzioni

3‘ Pianificazione interattiva

=/ojks

3‘ Pianificazione interattiva

=Joks

)l By

3R,

Claz=zeli]

4.9.2000

| la

s

= Settimana-1 | 11.9.2000

Spostamento

w | Mome

S -
| Settimana-2

|No.L
A

Docent| Clazse(i) da

4.5.4LU
S.8MA
6.9./NE
7.89.4G1
8.9./VE
B.9./S5A
10.8./00
11.9./.U
12.8.MA
13.9./ME
14.9.Gl
15.9.VE
16.9./5A

17.9./D0

1 2 3 4 3
CAT NER RO3 CAT
CAT CAT NER NER PER
NER Gru CAT [CAT
CAT PER CAT Gru

ROS CAT CAT

CAT NER ROS CAT
CAT CAT HER HNER
Bl& CAT CAT Gru
MNER Gru  CAT CAT
CAT PER CAT Gru
RO3 CAT CAT BlA

PER

BRA BRA

W

Mol |Docente

CaT

3
<.

Matena | Clazzeli] |Aula
rnat 1a Ala

da | werso StatistA_

W

Docente | CAT

482000 |2 Settimana-1

Spostamento

11.3.2000

% | Mome

Y .
| Jettimana-2

> J

[ Riprizting ] [ Caduta ] [ Scambiare ]
Mol | Docent Clazze(i] da dopo
3 CAT 1a e W -
< | ;H
1 2 3 2 5 g 7 ] Y
49U | x = x x '
58.MA | = * b * X X
§.5./ME - - - - -
79061 | x | x| x x| x
8.9.VE ® ;-: X X
9.9.05A * ® ?
10.9.4D0
119400 | = * X x
12.8MA | = * * x X X
138/ME | X X = x
14.5./GI * * x x X X
15.9.ME ® x X
18.9.454 * ® X
17.8./00 v
Mol |Docente |Materia |Clazzeli] |&ula |da | werso | Stala
31 |CAT mat  1a #a ™
< 2

11



L’'opzione ‘Pianificazione sostituzioni’ offre la possibilita di effettuare veloci e precisi
spostamenti.
Nel quadro qui sopra il cursore e posizionato sulla 4.a ora del giovedi (Cat, mat, 1a).

Pianificazione interattiva o mfl| > . . , . .
? =Joed Dopo aver cliccato su ‘Spostare’ la lezione viene
ot;J '!aﬂ % racchiusa da un rettangolo rosso;
contemporaneamente appaiono in verde tutte le
Docente | w | |CAT + | Home ore valide per uno spostamento.

432000 | =) Settimanad |11.9.2000 (] Setiimana Se cllcca_lte ora sulla x‘verde di Vel“leI”dI 8.9,2.a
ora e poi sul pulsante ‘spostare <-‘, I'ora di
Spostamento matematica viene spostata da Gi4 a Ve2 come
[spostae> | | Cadta | potete verificare sul quadro a fianco.

Mol | Docent| Claszeli) da dopo ‘
SIS 1 [EEEnl f Qui potete evidentemente procedere a tutti gli
l . spostamenti desiderati: gp-Untis verifichera ogni
T2+ = .8 78| [~/ propostae segnalera eventuali incongruenze.
489JLU |CAT NER ROS CAT
59/MA |CAT CAT NER MER PER BR& BRA
6.9./ME - - - - - - -
790Gl [NER Gru CAT 777
8.9.NE | CATICAT CAT Gru CAT
959/5A |ROS CAT CAT 1777
10.5./D0
11.89JLU |CAT NER ROS CAT
129/MA | CAT CAT NER MER PER BR& BRA
13.59/ME | Bl& CAT CAT Gru
145/G|I |NER Gru CAT CAT
159.NVE |CAT PER CAT Gru CAaT
16.9/54 |ROS CAT CAT BlA
17.8./00 had
Ma.l |Daocente |Matena | Claszeli] | Aula | da WELE[
171 |CAT mat  la Ala 7974
45 |FER ita 1a A1a v
< >

Stampa dei piani di sostituzione

Per procedere alla stampa dei piani di sostituzione € utile avere dapprima un piano a video
per poi procedere alla personalizzazione in funzione della stampa. Nel ‘Campo
visualizzazione’ si puo definire che cosa stampare e nella scheda ‘Sostituzioni’ si possono
spostare a piacimento le colonne.
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Se la visualizzazione ‘Sostituzioni’ € attiva, cliccando su ‘Anteprima di stampa’ si ottiene la
seguente immagine:

Sostituzioni 6.9./ME

Docente azsents: ALB4-4), BlA
Cla=si azzenti: 13,1k
Alle blocoate: Alb

Mo.-=osgtit. | Data Ora | Materia) | Materia | (Docente) | Supplents | Classel(i)] {Aula) | Aula
6.3 89.ME [ 5 ing — Bl& — Z2a, 2k, %a | Ala -
g 89 ME |2 gim -— CAT (1a, 1B Palz -
65 89.ME |2 gif — REZ (1a, 1k Pall -
&9 89 ME |4 mat ALB 777 3a Ala Ala
59 5.9 ME |1 geoec Bla 77 2a, 2zb Ala Ala
&0 89.ME |2 zto Bl& 777 2a AZa A2a
61 69.ME |3 zto Bl&, 777 2a AZa A2a
62 5.9 ME | 4 geoec BlA 7 B

65 859.ME |3 mat — CAT (1a) Ala —
63 59 ME |4 mat — CAT {1b) Alb —
35 859 ME |4 chi -— G (1a) Ala -
67 859.ME |3 mus — MER (1b) Alb —

Gruber & Petterg Software

Per ottenere una stampa classe per classe, attivate il ‘Campo visualizzazioni’ e inserite “1”
nella colonna ‘Selezionare’ della riga ‘Classe(i)’:

__ Campo visualizzaz.

¥ Sostituzioni / Sos-Doc

Campi

R | A0,

Generality | Stampa

Inattiva

[ [1]8 ] [ Applica ] [ Annulla ]
[ Consultaziani
Sos-Doc Docente

Campo

Mo, -sostit.
Tipo

Data

Ora

(b ateria)
Materia
[Docente)
Supplents
[Clazzeli)]
Clazzeli]
[&ula)
Aula
Stahistica
da

O&

RORREDORERERE R

735
0

735
540
Fan
540
560
840
0

35
540
540
0

540

(== e n I B P R S TR

oooood

o o o

0
0
0
0

Attivo| Larghez | Colonne | Cognon| Selezionare | Descrizione

=

Mumero zoztituzione
Tipo di sostituzione
Drata (GG MR AAS4]
Ora

Invece della materia:
Materia

Invece del docente:
Docente

oo oo oo oo

Clazzeli]

Invece dellaula:
Aula

Sigla statistica
Spostamento

Invece della(e) classe(i):

Tipo Sigla [a - fino a

Clazselil || |_Tutta w 06.09.2000 |+

] Sost\oniscoperte ME <[» ME <[>
Sostituzions B3 B4 ME | Data 1 Ora

Docente hateria Aula Clazzefi] Testo

7 Ala Za. b
Mo.-zes=tit | Data Cra (Materia)| Materi | (Docente) / | Supplente | Clazze(i)
83 69 ME 5 ing -— *Bla — Za, Zb, 24
54 89.ME 2 gim — *CAT {1a, 1b)
85 69 ME 2 gif -— *REZ (1a, 1B}
69 59 ME 4 mat ALB 2a
59 69 ME 1 geoec Bls 277 2a Zb
80 89 ME 2 sto Bl 2a
81 69 ME 3 sto Bl 2a
g2 89 ME 4 geoec Bl 4
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&y | Dopo aver premuto ‘Anteprima di stampa’, completare le finestre.

Impaginazione

ok [ HTML | [ snnuls | [ e

Intestazione assenza

Annulla

Scelta tipo stampa Dettagli
Classefi. 7 [11.a pagina / elemento
[ Soelta Titolo / Elemento
[ 50lo nuove sostituzioni

Ecco il risultato:

Sostituzioni 6.9./ME

Docents azzente: ALB(4-4) BlA
Claz=i azzenti: 1a, 16
Aule bloccate: Alb

2a classe 2a (Bianchi)

Mo.-zosfit. | Data Ora | (Materia) | Materia | (Docente) | Supplente | Clazsel] taula) | Aula
o5 89 ME |1 geoec BlA T 2a, 2b &la &la
&0 6.9 ME |2 zto BlA 777 2a A2a A2a
61 6.9 ME | 3 zto Bl&. 7?7 2a A2a A2a
63 6.9 ME | S ing -— Bla — Za, 2k, 2a | Ala -
2b classe 2b (Brambilla)

Mo.-zogtit. | Data Ora | (Materia} | Materia | (Docents) | Supplente | Classeli] fAula) | Aula
55 6.9 ME |1 genec Bla, T 2a,Zb Ala Ala
63 6.9 ME | S ing -— Bl& - Za,2b, 2a | Ala -
3a classe 3a (Cattaneq)

Mo -=zestit. | Data Ora | (Materia) | Materia | (Docents) | Supplents | Clazseli) tAula) | Aula
63 6.0 ME |5 ing — BLA — Za,2b, 2a | Ala -
69 6.9.ME |4 mat ALB 777 2a i3a | A3a

Un quadro analogo, ma per i supplenti, lo si
ottiene inserendo “1” nella colonna
‘Selezionare’ della riga ‘Supplente’.

Il “Tipo” della visualizzazione ‘Sostituzioni’
dovra essere ‘Docente’.

Generalith | Stampa

Campa

Mo.-sostit.
Tipo O
Data
Ora
[M ateria]
Materia
[Docents)
Supplente
[Clasze(i] ]

1

W W e D R R

ooooooooo

1]

o—_ocooocooo

Attiva Larghez | Calonne | Cognen| Selezionars | Descrizione

Mumera sostituzione
Tipo di sostituzione
Data [GG.MM.ALAY)
Ora

Invece della materia
Iateria

Invece del docente:
Docente

Invece dellale] classe(i)

14




Sostituzioni 4.9/LU

Docente azzents: BlA, MER

ALB Alberti

Mo-zesfit. | Dala Ora | (Matera) | Materia | (Docents) | Supplente | Clazse(i) | (&ula) | Aula
&4 45 LU |1 sto Ble ALB 3b
83 49 LU |2 geoec Bl& ALB ab
85 459. LU [ 3 sto Bl ALB B Ala Ala

CAT Cattaneo

No.-zogtit. | Data Ora | (Matera) | Materia | (Docente) | Supplente | Claz=eli) | (Aula) | Aula
72 459 LU |3 vis NER CAT 2b AZ2D A2D

PER Pertini

Mo.-zosfit. | Data COra | (Matera) | Materia | (Docente) | Supplente | Classsd) | (Aula) | Aula
73 45 LU |4 vis MER PER 2b A2b A2h

Se un genitore si lamenta perché il figlio ha avuto troppe sostituzioni o troppe ore libere
durante il mese di settembre, I'opzione ‘Piano sostituzioni’ vi permette di stampare il
riassunto mensile delle sostituzioni o delle ore “cadute”.

Partendo da “File”, “Import-Export”, “Statistica sostituzioni” si ottiene:

gp-Untis 2004 Orario 2004/2005 Scuola test DEMO 24 01.04
12 Valevole dal 10 ottobre Per DEMO e TEST
Sostituzioni 4.9.-30.9.
1a classe 1a (Alberti) _ o gp-Untis 2004 Oraric 2004/2005 Scuola test DEMO 24 .01.04
Totale Materia Tipa sostituzions 12 Valevole dal 10 ottobre Per DEMO e TEST
1 geoec Sostituzione
1 mus Sostituzione
2 vis Sostituzione Cadute 4.9.-30.9,
4 Totale
1b classe 1b (Bernasconi) 2a classe 2a (Bianchi) ) )
Totale Materia Tipo sostituzione Tatale Materia Tipo cadutalezione
1 genec Sostituzione 2 ing Caduta
7 Totak 1 rel Caduta
3 Totale
2a classe 2a (Bianchi) ) ]
Taotale Iateria Tipo sostituzione 2b classe 2b (Brambilla)
3 geoec Sostituzione Tatale \ateria Tipo cadutalezione
1 mus Sostituzione 2 ing Caduta
4 sto Sostituzione 1 mus Caduta
2 vis Sostituzione 1 rel Caduta
10 Totale 4 Totale
3a classe 3a (Cattaneo)
Tatale WMateria Tipo cadutalezione
2 ing Caduta
1 rel Caduta
3 Totale
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